OLINDA SECRETARIA DE SEGURANCA CIDADA

PREFEITURA MUNICIPAL

MAIS CONQUISTAS PARA TODOS
TERMO DE REFERENCIA

INTRODUCAO

Este documento contém as especificagbes necessarias a compreensdo do objeto a ser contratado pela
Secretaria de Seguranc¢a Cidada do Municipio de Olinda, para prestagao dos servigos referentes a execugao de
Concurso Publico. Contém a descri¢cdo detalhada do objeto, dos servigos a serem executados, procedimentos a
serem seguidos, informagdes a serem prestadas e controles a serem adotados.

1. OBJETO

1.1. Este Termo de Referéncia € pertinente a contratacdo de empresa especializada na prestacdo de
servico para realizar Concurso Publico visando o provimento de cargo efetivo e cadastro de reserva do
Quadro de Guarda Civil Municipal da Secretaria de Seguranca Cidadd do Municipio de Olinda.

2. ESPECIFICACOES DO OBJETO

2.1. Elaboracdo de regulamento do Concurso Publico; Elaboracdo de Editais; Treinamento para a
equipe de inscricdo; Treinamento para a equipe de coordenacdo e fiscalizacdo; Elaboracdo de provas
objetivas; Aplicacdo das provas objetivas; Correcdo de provas objetivas e préaticas; Apresentacdo do
resultado; Apreciacdo de recursos administrativos dos candidatos sobre todas as fases e sobre o
resultado; Apresentacao de relatorio geral sobre o concurso publico; Apresentacdo do resultado para a
homologacéo; Prestacdo de assessoramento técnico, no que couber, para o chamamento de candidatos
aprovados durante o prazo de validade do concurso.

3. DA JUSTIFICATIVA

3.1. Considerando o prazo do ultimo concurso realizado pela Secretaria de Seguranca Cidadad do
Municipio de Olinda, em 2011, para o provimento de cargos efetivos, a existéncia de cargos vagos,
bem como, varios servidores da Guarda Civil Municipal de Olinda ja preenchem os requisitos para
aposentadoria, e tendo em vista a determinacédo legal prevista no inciso Il do Art. 37 da Constituicao
Federal, dispGe que a investidura em cargo ou emprego publico depende de aprovacdo prévia em
concurso publico de provas ou de provas e titulos, obedecidos a ordem de classificacdo e o prazo de
sua validade, faz-se necessaria a realizacdo de concurso publico para futuro provimento dos cargos
vagos e que vierem a vagar. Quanto a contratacdo da empresa, as atividades de planejamento,
coordenacdo, supervisdo, realizacdo de concurso publico, elaboracdo de questBes de prova,
fiscalizacdo e avaliacdo de provas, julgamento de recursos e divulgacéo de resultado, ndo sdo inerentes
as atribuicbes dos cargos pertencentes ao Quadro de Pessoal da Secretaria, sendo possivel a execugdo
indireta dessas atividades, por meio da contratacdo de entidade promotora especializada na realizacéo
de concursos publicos. Em regra, todos os contratos firmados pela Administracdo Publica sdo
precedidos de processo licitatorio, conforme preceitua o inciso XXI do Art. 37 da Constitui¢do
Federal. Para incidéncia desse dispositivo, a finalidade da instituicdo devera abranger pesquisa, ensino
e desenvolvimento institucional. Além disso, a instituicdo deve ter capacidade para realizagdo de
concursos publicos, envolvendo atividades de elaboracdo de editais e comunicados; divulgacdo do
concurso; atendimento a candidatos e terceiros interessados (pessoas fisicas ou juridicas, publicas ou
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privadas); recebimento de formularios de inscricdo e respectivos valores; elaboracdo, aplicacdo e

correcdo de provas objetivas e praticas; divulgacdo de resultados; analise de recursos, judiciais e
administrativos; guarda de materiais utilizados e manutencgéo de sigilo e demais atividades acessorias.
Diante do exposto, no que se refere as vagas do cargo, faz-se necessario a recomposicdo de
profissional técnico especializado no cargo em questdo, para fins de garantir a sustentabilidade e
seguranga, executados pelo grupo em tela, contribuindo assim para seguranca publica municipal.
Considerando a disponibilidade de profissional técnico especializado, com o reconhecimento e
valorizacdo do cargo e sua importancia no cenario da seguranca publica municipal, contribuindo assim
para a efetivacdo das politicas publicas, como condicdo indispensavel para alcancar niveis excelentes
de eficiéncia e eficacia administrativa.

4. RECURSOS FINANCEIROS E ORCAMENTARIOS E DO VALOR ESTIMADO

4.1. Os recursos arrecadados a titulo de inscri¢cbes dos candidatos, 0s quais terdo seus custos pagos
integralmente pela cobranga de valor de inscri¢gdo, o qual ndo se caracterizam como despesa publica
ordinaria, sendo classificada como receita extra-orcamentaria, e terdo a seguinte Dotagdao Orcamentdria:
Unidade Gestora: Secretaria de Seguranca Cidadd de Olinda; Cddigo Reduzido: 670; Unidade
Orcamentaria: 20.001; Funcdo: 06; Subfuncdo: 122; Programa: 7069; Projeto Atividade/Acdo: 8031;
Subacéo: 065; Elemento: 3.3.90.39; Fonte: 1500.

4.2. Dos valores estimados para taxa de inscricdo e projecdo de inscritos e do critério de julgamento:
Valores médios estimados para as taxas de inscri¢do sdo de:

QT DE QT
QT DE ESTIMADAS | VALOR VALOR
ITEM | ESCOLARIDADE | \/AcAs F',gSRC\%EOASS DE UNITARIO TOTAL
INSCRITOS
01 Ensino Médio 124 100 13.000 R$ 150,00 | R$ 1.939.250,00

I- Os valores médios para fins de taxa de inscri¢do a que o item 4.2 se refere, foram obtidos
por meio de cotacdo de precos, junto a empresas especializadas em organizacao;

- O Concurso Publico a que este Termo de Referéncia faz alusdo, visa preenchimento de
124 (cento e vinte quatro) cargos vagos do quadro de pessoal efetivo da Guarda Civil Municipal
de Olinda;

[1l1-  Os valores acima propostos ja incluem as taxas de inscri¢cdo, tanto via internet como
boleto bancério;

IV-  Para execu¢do e remuneragdo do Contrato, nos termos da proposta apresentada sera
devido a contratada o valor das inscri¢des pagas;

V- O 0nus pela isengdo da taxa de inscrigdo serd da Contratada;

A estimativa de candidatos inscritos para este concurso é de aproximadamente 13.000 (treze mil).
4.3, As inscri¢cGes pagas pelos candidatos representardo o quantitativo de referéncia do nimero de
inscritos, e a empresa contratada fara jus, ao seguinte pagamento:
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A)

Acima de 13.000 inscri¢Bes pagas, a contratada recebera 70% (setenta por cento) do valor

da taxa de inscri¢Oes pagas e a Prefeitura Municipal de Olinda 30% (trinta por cento);

B)

Acima de 10.000 a 13.000 inscri¢des pagas, a contratada recebera 80% (oitenta por

cento) e a Prefeitura Municipal de Olinda recebera 20% (vinte por cento); e

C)

4.4,

Abaixo de 10.000 inscri¢Bes pagas, e contratada recebera 15% (quinze por cento).

Do Cargo, Carga Horaria Semanal, Requisitos, Remuneracdo e Numero de Vagas para

Guarda Civil Municipal:

Cargo Vagas Vencimentos | CH | REQUISITOS
Guarda A.C. | PCD | Cadastro Reserva | TOTAL

C|V|I__ 20 04 100 124 R$1.212,00 |40 | Ensino Médio
Municipal

As atribuicGes dos cargos contidos na tabela acima estdo dispostas na Lei Complementar Municipal n° 044/2013
(Estatuto da Guarda Civil Municipal), alterada pela Lei Complementar Municipal n® 052/2017.

5. DAS ETAPAS DE INSCRICAO

5.1.

5.11

5.2.

5.2.1.

Do Recrutamento de Candidatos:

Dos Editais do Concurso

)] Preparacdo das minutas dos editais necessarios e adequados ao Concurso,
considerando a distribuicdo das vagas por grupos de selecdo ampla e restrita, pessoa com
deficiéncias, conforme disposic6es da legislacdo em vigor;

i) Apresentacdo das minutas dos editais a Comissdo Especial de Organizacdo do
Concurso Publico — CEOCP para aprovacao;

[11)  Encaminhamento de todos os editais a Contratante, no formato de publicacdo na
Imprensa Oficial, para aprovacéo e posterior publicacao.

Da Inscricdo de Candidatos:

Definicdo do processo de inscrigdo, com a aprovagdo da Comissdo Especial

Organizadora do Concurso Publico — CEOCP.

5.2.2.

Producdo de kit de inscricdo, composto de Requerimento de Inscricdo e Manual do

Candidato, onde o Manual do Candidato devera conter o edital de abertura das inscrigcdes do
Concurso na integra, os conteudos programaticos, o cronograma previsto e todas as
informacGes relacionadas ao Concurso.
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5.2.3. Recebimento de inscricdes de candidatos, através da rede de Internet, na pagina do
Concurso, disponibilizando nela o kit de inscricdo. A Contratada se responsabilizara por todo
0 processo de inscricdo dos candidatos.

5.3. Da Convocacéo de Candidatos para as Provas:

5.3.1 Os candidatos se responsabilizardo de acompanhar a convocagdo pelos meios
oficiais, bem como, de imprimir o Cartdo de Confirmacéo de Inscricdo (CCl), que devera
conter 0s seguintes dados relativos ao candidato: nome, nimero do documento de identidade,
local de realizacdo da prova, nimero de inscricdo gerado pelo sistema computacional, cargo
escolhido, caracteristica da vaga (ampla ou reservada a pessoas com deficiéncia), além de
orientagdes para realizacdo da prova.

5.3.2 Disponibilizacdo das informacdes constantes no CCI na rede de Internet, na pagina do
Concurso.

54 Selecédo de Candidatos:
5.4.1. Das Provas
5.4.1.1 Da Composicdo e Elaboracdo das Provas Objetivas;
5.4.1.2 Avaliacdo dos candidatos inscritos atraveés de provas objetivas;

5.4.1.3 Definicdo dos contetdos programaticos das disciplinas das provas, tendo em conta
que deverdo ser avaliadas as competéncias dos candidatos relativamente:

)] A percepcdo, a compreensdo e a interpretacdo de texto em linguagem
escrita verbal e ndo verbal;

1)) A capacidade de percepcdo e raciocinio 16gico;

I11) Ao conhecimento de legislacdo pertinente as atribuicfes do cargo.

5.5. Contratacédo de profissionais para formacao das bancas examinadoras.
5.5.1. Elaboracédo de provas objetivas com questdes de multipla escolha, contendo cinco opgoes
de resposta, sem NDA ou equivalente, e somente uma correta. As provas para 0 cargo deverdo
ter 40 (quarenta) questdes, com valor igual de 0,25 (zero virgula vinte e cinco) para o cargo de
Guarda Civil Municipal;

5.5.2. Realizacdo de analise pedagdgica das questdes, quanto ao conteudo e a forma;

5.5.3. Diagramac&o das provas por meio eletronico.
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5.6. Da Impresséo das Provas.

5.6.1. Utilizagdo de gréfica apropriada a dimensdo do Concurso;

5.6.2. Impressdo das provas, inclusive para portadores de necessidades especiais, utilizando
pessoal técnico experiente e de absoluta confianga.

5.6.3. Acondicionamento das provas em envelopes com lacres especiais, por sua vez
acondicionados em malotes também com lacres codificados de seguranga e guardados em cofre
até o dia do seu transporte para o local da aplicagdo.

5.6.4. Guarda no cofre de todo o material utilizado na impressdo das provas, inclusive chapas,
fotolitos, laser filmes, qualquer outro tipo de matriz utilizado, restos de papéis e cadernos de
questdes nao aproveitados, até o dia da aplicagéo das provas.

5.7. Da Aplicacdo das Provas

5.7.1. Selecdo de locais adequados, inclusive para as pessoas com deficiéncia, portadora de
necessidades especiais, para aplicacdo das provas na sede do Municipio de Olinda/PE, ou em
cidades circunvizinhas, na falta de estruturas adequadas dentro do municipio;

5.7.2. Alocacao dos candidatos nos locais selecionados para aplicacéo de provas;

5.7.3. Selecédo e contratacdo da equipe de coordenacdo e fiscalizacdo da aplicacdo das provas,
inclusive médicos e profissionais de apoio, sendo 2 (dois) fiscais por sala;

5.7.4. Elaboracdo, impressdo e acondicionamento dos cartdes de respostas das provas;

5.7.5. Preparacdo de todo o material a ser utilizado na aplicacdo das provas: relatérios de
alocacdo, relacdo dos candidatos, lista de presenca, ata de sala, termos de aplicagdo, material de
escritorio (lapis, caneta, borracha, elastico, etc.);

5.7.6. Transporte, guarda e manutencdo do sigilo das provas e do material necessario a sua
aplicacao;

5.7.7. Aplicacdo das provas para 0s cargos no mesmo dia e horario, se porventura houver
necessidade, poderdo ser alocados candidatos em outras cidades circunvizinhas de modo que
todos os candidatos realizem suas provas no mesmo horério e dia;

5.7.8. Realizacdo de revista magnética, ou seja, o candidato que deixar a sala de prova, para ir
ao banheiro, serd revistado por detectores de metais na saida e no seu retorno a sala de prova.

SECRETARIA DE SEGURANGA CIDADA
AVENIDA SANTOS DUMONT, 177, LD-B- VARADOURO - OLINDA - PE CEP: 53.010-230
FONE: 3494-3093 - 3429.2947 - 3429-9768 — E-MAIL: GMOLINDA@HOTMAIL.COM



mailto:gmolinda@hotmail.com

OLINDA SECRETARIA DE SEGURANCA CIDADA

PREFEITURA MUNICIPAL

MAIS CONQUISTAS PARA TODOS
5.8. Da Correcdo das Provas

5.8.1 Correcdo das provas através do sistema computacional, comparando as opgdes
assinaladas pelos candidatos com o gabarito oficial, utilizando os critérios definidos no edital
regulador do Concurso.

5.9. Dos Mecanismos de Seguranga

5.9.1. As éreas internas da contratada onde serdo elaboradas as provas deverdo possuir acesso
restrito, mediante controle de identificacdo digital, devendo ser utilizados computadores néao
conectados as redes interna e externa;

5.9.2. Os cadernos de provas deverdo ser lacrados e acondicionados em envelopes de plastico
opaco ou material similar, com lacre inviolavel, com termo de fechamento, devendo ser
guardados em ambiente seguro, com antecedéncia maxima que ndo comprometa a logistica e a
seguranca do concurso;

5.9.3. Os envelopes contendo os cadernos, bem como o material para aplicacdo das provas
serdo acondicionados em caixas de papeldo devidamente lacradas e cintadas para o transporte
aos locais das provas;

5.9.4. Os cadernos de provas deverdo ser abertos na presenca dos candidatos, mediante termo
de abertura, no momento da aplicacéo das provas;

5.9.5. A instituicdo devera utilizar detectores de metais, na entrada dos sanitarios e das salas de
aplicacdo de provas de cada local de aplicacdo das Provas Objetivas;

5.9.6. Devera ser proibido, durante a aplicacdo das provas, o candidato portar equipamentos
eletrénicos e utensilios a serem definidos no edital do concurso, que deverdo ser lacrados pelo
candidato em sacos plasticos, antes do inicio das provas;

5.9.7. A contratada devera dispor de todos 0s meios necessarios a assegurar absoluto sigilo e
seguranca do certame, desde a elaboracdo das questdes de provas até a expiracdo do prazo de
validade do concurso publico, considerando, inclusive, a possibilidade de prorrogacao;

5.9.8. A Prefeitura de Olinda podera realizar diligéncia, a qualquer tempo, para verificar a
capacidade técnico-operacional da contratada;

5.9.9. A Comissdo do Concurso e o Secretario de Seguranca Cidadd terdo garantido o acesso
imediato para fiscalizagdo a todos os locais de prova e de realizagdo de testes e exames.

5.10. Da Divulgacéo dos Gabaritos, dos Recursos e dos Resultados.

5.10.1. Da Divulgagéo dos Gabaritos
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)] Emisséo e divulgacdo dos gabaritos das provas na rede de Internet, na pagina do
Concurso.

) Envio dos gabaritos no formato de publicacdo da Imprensa Oficial a Contratante,
para verificagcdo e posterior publicacdo.

5.10.2. Dos Recursos
)] A contratada devera dispor de profissionais legalmente habilitados para receber,
analisar e responder eventuais recursos administrativos e ac¢Ges judiciais interpostas por
candidatos ou por terceiros (pessoas fisicas ou juridicas, publicas ou privadas), referentes
ao concurso publico;

1)) A interposicao de recursos dar-se-a por meio de formulario préprio, disponivel no
sitio eletronico da contratada, com o preenchimento e envio “on line”, mediante recibo;

I11)  Sera admitido recurso quanto:

a) ao indeferimento dos pedidos de isencéo;

b) as questdes das provas objetivas e gabaritos preliminares;

C) a aplicacdo das Provas;

d) ao resultado das provas;

e) as demais fases a serem definidas em Edital;

f) a contratada devera disponibilizar para a Comissdo Especial

Organizadora do Concurso Publico — CEOCP, em meio eletronico, todos os
recursos e respectivas decisoes proferidas;

9) as demais orientacbes serdo definidas em conjunto com a Comissao
Especial Organizadora do Concurso Publico — CEOCP e constardo no Edital,
h) emissao e divulgacdo do resultado do julgamento dos recursos na rede de
Internet, na pagina do Concurso e na imprensa especializada, de acordo como
estabelecido no Edital do Concurso;

) elaboracdo de subsidios as demandas judiciais e extrajudiciais,
fornecimento de todas as informacgdes necessarias, independentemente do término
da participacao.

5.11. Dos Resultados

- 5.11.1. Divulgacéo das notas e da classificacdo dos candidatos na rede de Internet, na pagina do
Concurso;

5.11.2. Envio do material relativo aos resultados, em formato de publicagcdo da Imprensa
Oficial, & Comissdo Especial de Organizagdo do Concurso — CEOCP, para que esta
providencie a sua publicacéo;
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5.11.3. A contratada devera disponibilizar em sitio eletronico especifico todos os
resultados dos candidatos, com busca por RG e/ou CPF,;

5.11.4. Estatistica dos inscritos, presentes, ausentes e habilitados.

DAS ETAPAS DO CONCURSO

6.1.

6.2.

12 ETAPA:

6.1.1.A 12 Fase: Prova objetiva de conhecimentos, de carater eliminatdrio e classificatdrio,
composta de questbes de maltipla escolha, de acordo com o conteldo programatico a ser
indicado no Edital;

6.1.2.A 2% Fase: Apresentacdo de Exames Médicos, com exigéncia de toxicologico, com
avaliagdo pela Banca Examinadora, de carater eliminatorio;

6.1.3. A 3% Fase: Teste de Aptidao Fisica (exigéncia de atestado medico comprovando boas
condicdes de salde para execucdo), de carater eliminatorio;

6.1.4. A 48 Fase: Avaliacdo psicoldgica, de carater eliminatério;

6.1.5.A 5% Fase: Investigacdo Social, de carater eliminatorio. (Sera realizado pela
CONTRATANTE), podendo solicitar auxilio da Policia Militar de Pernambuco e da Policia
Civil de Pernambuco. Essa fase se prolonga durante todo o processo seletivo;

6.1.6. As quatro primeiras fases da 12 ETAPA serdo executadas pela CONTRATADA e a 52
fase, da mesma etapa, fica sob a responsabilidade da Prefeitura Municipal de Olinda com a
gestdo da Secretaria de Seguranca Cidada.

22 ETAPA:

6.2.1.Curso de Formacdo Profissional, de carater eliminatorio e classificatorio, serd custeado
pela contratada, devendo, para tanto, ser reservada do valor das inscricdes a quantia de R$
750.000,00 (setecentos e cinquenta mil reais), devendo o valor excedente, caso haja, ser
direcionado para o Fundo Especial Municipal de Fomento as Atividades de Seguranca, criado
por forca da Lei Municipal n°® 6147/2021;

6.2.2.0 curso de Formacdo deverd obedecer a Matriz Curricular Nacional, definida pela
SEGEN (Secretaria de Gestdo e Ensino em Seguranca Publica) do Ministério da Justica, bem
como ao Decreto Presidencial n°® 10.630/2021, o qual determina, para armamento da Guarda
Civil Municipal, carga horaria de sessenta horas para armas de repeticdo, cem horas para
armamento semiautomatico e sessenta horas para armamento automatico, contando, com 65%
(sessenta e cinco por cento) de atividade prética, devendo, as cargas horarias, serem somadas;

6.2.3.0 valor da hora/aula dos Professores devera ser de no minimo R$ 60,00;
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6.3.

6.4.

6.2.4.No que tange a disciplina de Armamento e Tiro, para a parte pratica (65% do total),
deverd ser respeitado o limite de 15 alunos por instrutor;

6.2.5. Fica estabelecido o limite maximo de formacdo de 150 (cento e cinquenta) Guardas Civis
Municipais, podendo, para tanto, serem incluidos Guardas Civis Municipais da ativa para efeito
de Curso de Requalificacéo;

6.2.6. A Contratada poderd, sob autorizacdo expressa da Contratante, contratar instituicdo
brasileira incumbida regimental ou estatutariamente da pesquisa, do ensino ou do
desenvolvimento institucional, detentora de inquestionavel reputacdo ético-profissional e sem
fins lucrativos, para a realizacdo integral da 22 Etapa, mediante a apresentacdo do plano de
curso, bem como dos instrutores envolvidos, com a qual, respondera solidariamente;

6.2.7.As despesas do curso de formagdo serdo supervisionadas pela Contratante, devendo a
Contratada, previamente, apresentar planilha de custos, descrevendo todas as despesas do curso
de formacéo.

DA 12 FASE DA 12 ETAPA - PROVA OBJETIVA

6.3.1. A 1?2 Fase da 12 Etapa tera carater eliminatorio e classificatorio, e serd constituida de uma
PROVA OBJETIVA conforme preceituado no item 5.5.1.;

6.3.2. As questBes das provas objetivas serdo entregues em um Unico Caderno de Provas e
versarao sobre as disciplinas relacionadas no edital;

6.3.3. A 12 Etapa é eliminatoria e classificatéria, e a aprovacdo do candidato sera condicionante
para a participacdo da 22 Etapa, sendo eliminado o candidato que ndo atingir a pontuacdo
minima e/ou nao superar a clausula de barreira.

DA 22 FASE DA 12 ETAPA - EXAMES MEDICOS

6.4.1.Serdo convocados para a realizacdo dos Exames Médicos, de carater eliminatorio, todos
os candidatos aprovados na la Fase — Prova Objetiva, de acordo com clausula de barreira
estabelecida no edital, considerando 0s empatados, sendo eliminados do certame todos os
demais candidatos que nao alcancarem essa classificacéo;

6.4.2.0 Exame Medico, de presenca obrigatoria e de carater eliminatorio, avaliara as condi¢bes
de satde dos candidatos e serd realizado em data estabelecida no Calendario de Atividades do
Concurso, em horérios e local estabelecidos nas listagens de Convocagéo;

6.4.3.Para submeter-se a0 Exame Médico, o candidato devera providenciar sob a sua
responsabilidade, e apresentar, sob pena de eliminacdo do concurso, 0s Exames a seguir
especificados:
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6.5.

Radiografia do torax;

VDRL (Sifilis);

Machado Guerreiro (Doenca de Chagas);

Anti-HCV (Hepatite C);

Eletroencefalograma;

Eletrocardiograma (com laudo);

Teste Audiométrico;

Hbs Ag -Hepatite B;

Teste Ergométrico (Teste da Esteira);

Exame toxicoldgico de larga janela de deteccdo: minimo de 90 dias;
Outros que venham a ser julgados necessarios conforme decisdo da comissao do
concurso.

NT o SQ@ e a0 o

6.4.4.Todos os Exames exigidos deverdo conter o nome completo e nimero do RG do
candidato, além da assinatura e carimbo dos profissionais que emitirem os laudos e
considerando o prazo de validade maximo dos exames de 90 dias até a data limite definida para
a apresentacdo dos mesmos;

6.4.5.Poderdo, ainda, ser exigidos do candidato, sob sua responsabilidade, outros exames
complementares que se tornem necessarios, para se chegar a um diagndstico preciso das suas .
reais condicdes de saude fisica;

6.4.6.Quando exigidos os exames complementares referidos no subitem anterior, ficara o
candidato obrigado a cumprir o prazo que for estabelecido pela banca examinadora para a
entrega dos respectivos resultados, no dia, horario e local estabelecidos, sob pena de ser
eliminado;

6.4.7.As despesas com a realizacdo dos exames de salde serdo custeadas pelos proprios
candidatos.

DA 32 FASE DA 12 ETAPA - TESTE DE APTIDAO FISICA

6.5.1. De carater eliminatorio, o teste de aptiddo fisica visa a avaliar a capacidade do candidato
de suportar, fisica e organicamente, as exigéncias préprias do Curso de Formacédo Profissional
também como desempenhar com eficiéncia as atividades inerentes ao cargo;

6.5.2. O edital podera afixar clausula de barreira para realizagdo do Teste de Aptidao Fisica;

6.5.3.0 local, data e hora de realizacdo do teste de aptidao fisica, bem como outas informagoes
adicionais que se tornarem necessarias, serdo divulgados por ocasido da divulgacdo do
resultado da segunda fase;
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6.5.4.No teste de aptidao fisica, o Candidato serd considerado apto ou inapto. Ndo havera

reclassificacdo dos candidatos, salvo, por inaptiddo de algum concorrente. Sera considerado
apto o candidato que realizar todas as provas, atingindo o indice minimo exigido em cada
modalidade. Sera considerado inapto o candidato que ndo atingir o indice minimo exigida em
qualquer uma das modalidades e também, o que receber qualquer tipo de auxilio externo
durante a execucao de qualquer dos exercicios do Teste de Aptiddo Fisica;

6.5.5.0 Teste de Aptiddo Fisica sera aplicado pela contratada, sob fiscalizacdo Comissdo do
Concurso e da Secretaria de Seguranca Cidadd, devendo a contratada informar previamente a
relacdo de todos os envolvidos na realizacdo do teste e ainda poderd utilizar profissionais
indicados pela comissdo do concurso;

6.5.6. A Secretaria de Seguranca Cidada, para as atividades nédo privativas de profissionais com
formacdo em Educacéo Fisica, podera indicar Guardas Civis Municipais que atuem no Estado
de Pernambuco, os quais, deverao ser preferencialmente contratados;

6.5.7.0 candidato convocado devera comparecer na data, local e horario determinados com
trajes e calcados apropriados a pratica de educacdo fisica, munido de documento de identidade
original e de atestado medico original, especifico para tal fim, emitido nos ultimos 30 (trinta)
dias da realizacdo dos testes;

6.5.8.0 atestado médico devera conter, expressamente, a informacdo de que o candidato esta
apto, na data de realizacdo do exame, a realizar os testes referidos no edital,

6.5.9. 0O atestado médico devera ser entregue no momento da identificacdo do candidato para o
inicio do Teste de Aptiddo Fisica. N@o sera aceita a entrega de atestado médico em outro
momento ou em que ndo conste a autorizacdo expressa do subitem anterior;

6.5.10. O candidato que deixar de apresentar o atestado médico sera impedido de realizar
os testes, sendo, consequentemente, eliminado do concurso;

6.5.11. A adaptacdo dos indices do teste fisico para, gestantes ou lactantes, podera ser
postergada para momento adequado, bem como sera definida em conformidade com atestado
médico emitido especificamente para esse fim. Na emissdo do atestado, o médico devera
constar as possibilidades dos testes aos quais o candidato podera ser submetido, bem como, 0s
indices a serem atingidos. A Comissdo do concurso avaliara o caso,no tocante a ser concedida
adaptacdo aos testes ou realizacdo em data posterior adequada;

6.5.12. N&o havera repeticdo do Teste de Aptidao Fisica, exceto nos casos em que a banca
examinadora verificar a ocorréncia de fatores de ordem técnica, ndo provocados pelo candidato,
que tenham prejudicado o seu desempenho;

6.5.13. Em razdo de condigbes climéaticas ou de forca maior, a critério da banca
examinadora, o Teste de Aptiddo Fisica podera ser adiado ou interrompido, importando na
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fixacdo de novo horério e/ou data que serdo divulgados aos candidatos presentes que ndo

tenham feito o teste, no site da Contratada;

6.6.

6.7.

6.5.14. Ser4d considerado REPROVADO no teste de capacidade fisica e,
consequentemente, eliminado do concurso publico o candidato que:

a. Deixar de realizar algum dos testes;

b. N3o alcangar os indices minimos exigidos para qualquer um dos testes;

C. N3o comparecer para a realizagao dos testes.

DA 42 FASE DA 12 ETAPA — AVALIACAO PSICOLOGICA

6.6.1. De carater eliminatorio, a avaliacdo psicoldgica consistira na aplicagdo de um conjunto de
procedimentos cientificos, que permitam identificar aspectos psicologicos do candidato, para
fins de prognostico de desempenho das atividades a serem desempenhadas, atendendo as
disposicoes técnicas e legais que regulam tais procedimentos;

6.6.2. Somente serdo convocados para a 4a FASE — Avaliacdo Psicologica, os candidatos que
forem considerados aptos no teste de aptiddo fisica, respeitando clausula de barreira
estabelecida em edital;

6.6.3.Da analise resultard o parecer de RECOMENDADO, para o candidato que apresente
caracteristicas compativeis com o perfil profissional do cargo. Recebera parecer de NAO
RECOMENDADO o candidato que apresente caracteristicas incompativeis com o perfil
profissional do cargo, sendo eliminado do concurso;

6.6.4. A data, local e horario de realizacdo da 4a Fase — Avaliacdo psicoldgica, bem como edital
especifico com detalhes e outras informacgdes que se julgarem necessarias, serdo divulgados
por ocasido da publicacdo do resultado da 3a Fase — Teste de Aptiddo Fisica;

DA 52 FASE DA 12 ETAPA - INVESTIGACAO SOCIAL

6.7.1. De caréter eliminatorio, a investigacdo social e/ou funcional visa a apurar se o candidato
apresenta procedimento irrepreensivel e idoneidade moral inatacavel no meio social em que
convive;

6.7.2. A investigagdo social e/ou funcional seré realizada paralelamente a realizacdo das demais
etapas do concurso, iniciando-se com a apuragdo dos dados indicados pelo candidato quando da
realizacdo da inscricdo no concurso, até o término das diligéncias especificamente montadas
para fim;

6.7.3.Os candidatos que forem considerados recomendados na 42 fase — Avaliagdo Psicologica,
serdo convocados para entregar copias de seus documentos pessoais e outros documentos que
serdo solicitados oportunamente, bem como; para preencherem suas respectivas Fichas
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Individuais e de Informagdes Confidenciais (FLIC). Essa ficha sera entregue a cada candidato
sendo de responsabilidade do mesmo o preenchimento e a devolugdo no prazo estabelecido;

6.8.

6.9.

6.7.4. A comissdo do concurso responsavel pela Investigacdo Social, pertencente a Secretaria de
Seguranca Cidadd, podera requisitar apoio de outras autoridades policiais para a realizacdo dos
trabalhos;

6.7.5.Sera eliminado do concurso o candidato que for considerado ndo-recomendado na
investigacdo social e/ou funcional;

6.7.6. Também sera eliminado do concurso publico o candidato que ndo entregar devidamente
preenchida sua FLIC (Fichas Individuais e de Informag6es Confidenciais) ou que tiver omitido
ou faltado com a verdade quando do seu preenchimento;

6.7.7.0 candidato tera direito ao conhecimento dos motivos de sua eliminacdo, bem como a
apresentacdo de recurso;

6.7.8. 0 edital especifico contendo calendério, relacdo de documentos e outras informacdes que
se julgarem necessarias, serdo divulgados por ocasido da publicacdo do resultado da terceira
etapa;

6.7.9.Nao havera reclassificacdo dos candidatos, salvo, por inaptiddo de algum concorrente.
DA CLASSIFICACAO PARCIAL

6.8.1 A classificacdo parcial consiste no ordenamento dos candidatos ndo eliminados apos o
cumprimento das 05 (cinco) primeiras fases da 1* ETAPA do concurso, a qual servird de base
para a convocacao para a 22 ETAPA — Curso de Formacéo Profissional;

6.8.2 Para esta classificacdo sera levada em consideracdo a classificacdo obtida na primeira
etapa com as posteriores reclassificagdes por inaptiddo de algum concorrente, se for o caso;

6.8.3 Os candidatos classificados dentro do numero de vagas e do respectivo cadastro de
reserva do cargo previsto neste edital serdo convocados para a 2a ETAPA do concurso — Curso
de Formacédo Profissional, sendo os demais eliminados do certame para efeitos de classificacéo.

DO CURSO DE FORMACAO PROFISSIONAL

6.9.1.A 22 ETAPA — Curso de Formacdo Profissional sera regulado por ato especificamente
publicado para esse fim, o qual conterd todas as normas complementares e outras informacoes
pertinentes que se fizerem necessarias;

6.9.2.A 22 ETAPA — Curso de Formagdo Profissional, constard de 02 (duas) FASES
eliminatorias e classificatorias, sendo a 12 FASE composta pelo contetdo programético de
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fundamentacéo tedrica e a 22 FASE pelo contetido programético de fundamentacdo doutrinaria
operacional;

6.9.3. A CLASSIFICACAO FINAL do concurso publico sera apurada dentre aqueles que foram
aprovados na 22 FASE da 22 ETAPA;

6.9.4.A 22 Etapa — Curso de Formacdo Profissional, sera realizada pela contratada e as suas
expensas, com base na Matriz Curricular Nacional definida pela Secretaria de Gestdo e Ensino
em Seguranca Publica — SEGEN, do Ministério da Justica, atendendo também a requisitos de
qualificacdo para utilizacdo de armas de fogo, e de armas/material/equipamentos de natureza
ndo letal conforme legislacdo federal, podendo, para tanto, servir-se de convénio ou parceria
propria com estabelecimento oficial de ensino policial (830 do art. 60 da Lei 10.826), ou em
parceria com a contratante em razdo da existéncia de convénio entre 0 municipio e a Secretaria
de Defesa Social do Estado de Pernambuco;

6.9.5.Em caso de necessidade de autorizacdo especial de algum 6rgédo ou instituicdo publica,
para aquisicdo de insumos, materiais ou equipamentos para utilizacdo durante e destinada a
realizacdo do curso de formacdo, a contratada podera utilizar-se da eventual dotacdo ou
autorizacao propria da contratante, caso em que a autorizacdo vindo a ser expedida em nome da
contratante ou da Guarda Civil Municipal de Olinda, bem como as respectivas notas fiscais,
cabera a contratante realizar a aquisicéo e o devido o0 pagamento;

6.9.6.Para o curso de formagéo profissional a contratada devera, ter precedéncia os Professores
indicados pela contratante, preferencialmente entre profissionais de Seguranca Publica, do
Poder Judiciario, do Ministério Publico, ou, com notavel saber nas disciplinas ministradas,
devendo, a relacdo, ser complementada pela contratada em até 30 (trinta) dias;

6.9.7.Para o curso de formacéo profissional a contratada podera valer-se da indicacdo de nomes
para compor o corpo discente;

6.9.8. Durante a realizacdo do curso de formacao profissional a contratada devera advertir todo
0 corpo discente no sentido de ater-se a questdes técnicas doutrindrias profissionais,
absolutamente necessarias e adequadas para a formacdo do candidato, sendo expressamente
vedado qualquer vinculacdo a qualquer linha de pensamento ou acdo politico partidaria, bem
como a apresentacdo ou divulgacdo de ideias doutrinarias ou posicionamentos pessoais,
excetuando-se aquelas estritamente necessarias para a formacéo profissional e/ou no estudo de
casos especificos;

6.9.9.0 integrante do corpo discente que desviar-se ou ndo atender o regramento previsto no
item anterior devera ser imediatamente desligado da equipe;

6.9.10. O curso de formacdo profissional seguird a Matriz Curricular Nacional vigente
para a formacdo de Guardas Civis Municipais, bem como devera atender as particularidades de
conhecimento técnico regionalizado em razdo da realidade operacional dos municipios
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compativeis com a .missdo a ser executada e terd Carga Horaria Minima de acordo com a
Matriz Curricular Nacional para a disciplina de armamento e tiro;

6.9.11. Serdo convocados por edital especifico para realizarem suas matriculas no curso
de formacgdo, os candidatos que apds a realizacdo da 5a fase da 1% Etapa estiverem
classificados, conforme quadro de vagas previstas no edital. No ato da matricula o candidato
deverd ter 18 (dezoito) anos de idade completos e serdo exigidos os seguintes documentos,
além de outros que possam ser solicitados em edital especifico:

a. Certificado de concluséo de ensino médio (antigo 2° grau) ou declaracdo de estar
cursando nivel superior ou certificado de concluséo de nivel superior emitido por
instituicdo oficial de ensino reconhecida ou autorizada pelo Ministério da Educacéo;

b. Carteira Nacional de Habilitacdo ou Permissdo para Dirigir de categoria "B" ou
superior;

C. Carteira de ldentidade;

d. CPF;

e. Titulo de Eleitor com comprovante de votacdo na ultima eleicdo e/ou justificativa
de ndo-votagdo, em ambos os turnos, se for o caso;

f. Comprovante de quitagdo com as obrigacGes militares, para os candidatos do sexo
masculino;

g. Duas fotos 5x7, recentes, de frente coloridas, fundo branco;

h. Outras documentac6es julgadas pertinentes pela comissdo do concurso;

I. Nada consta da Justica Estadual da Justica Federal.

6.9.12. Os candidatos convocados que ndo realizarem a matricula no curso de formagéo
serdo considerados eliminados do concurso;

6.9.13. Sera considerando reprovado no curso de formacdo profissional, e
consequentemente eliminado do concurso, o candidato que ndo obtiver no minimo 70%
(setenta por cento) de aproveitamento nas avaliacfes aplicadas em cada Fase durante o curso de
formacdo profissional ou que ndo obtiver frequéncia integral no Curso, salvo faltas
devidamente justificadas e abonadas pela comisséo organizadora do concurso publico;

6.9.14. O curso de formacdo terd como resultado aprovado ou reprovado e a sua
respectiva nota/classificacdo, observando-se o disposto no item anterior. Havera reclassificacéo
dos candidatos por forca na nota obtida no CURSO de formacdo, inclusive as reclassificaces
por reprovacgdo de algum concorrente;

6.9.15. O aluno regularmente matriculado no curso de formacéo fara jus, durante o
periodo do curso de formacdo, a uma ajuda de custo de valor a ser definida pela administracéo
e prevista no edital;
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6.9.16. Apos a concluséo do curso de formacdo profissional seré divulgada a classificacao

final dos candidatos que sera estabelecida pela ordem decrescente da respectiva pontuacao
obtida na segunda etapa com as posteriores reclassificagdes por inaptiddo de algum
concorrente, se for o caso;
6.9.17. Apos a participacdo no curso de formacdo profissional, os candidatos aprovados
estardo aptos a serem nomeados para 0s seus respectivos cargos, observando-se a quantidade de
vagas imediatas e a classificacao final definida conforme o item anterior;

7. DOS PRODUTOS DE INFORMAC;AO A SEREM ENTREGUES:

7.1. Constituem produtos de informacdo a serem entregues pela Contratada ao Contratante, entre
outros, 0s seguintes:

)] Relatorios finais impressos e em meio magnético;

1)) Estatisticas de incidéncias de marcacao de cada item em cada questéo;
I11)  Candidatos aprovados e reprovados;

1V)  Enderecos dos candidatos aprovados;

V) Copias dos relatorios produzidos durante o Concurso;

V1) Base de dados informatizada de consulta a informagdo dos candidatos aprovados, tais
como dados pessoais, op¢des no Concurso, nota nas disciplinas e a sua situacéo final;

V1) Relatorio no formato da Resolucdo 001/2015, para envio ao TCE/PE;

VIII) Os arquivos relacionados ao concurso publico deverdo ser apresentados de forma clara e
organizados em formato (PDF) que possibilite facil operacdo e impresséo;

IX) Envio de toda a documentacdo relativa ao Concurso, acondicionada em envelope com
fechamento hot melt, para arquivamento nas dependéncias da Prefeitura de Olinda/PE, por um
periodo de 10 (dez) anos, de acordo com a determinacdo do TCE/PE.

8. DOS PRAZOS DE EXECUCAO

8.1. A instituicdo contratada devera executar todos os atos pertinentes ao Concurso Publico, nos
termos do presente Termo de Referéncia, do Instrumento Contratual a ser firmado e das normas
especificas, envolvendo, dentre outras atividades: o planejamento, organizacdo, divulgacdo e
realizagdo das inscri¢des, elaboragdo, confecgdo, guarda, aplicagdo das provas e produzir os
resultados de todas as fases com seguranca e transparéncia.

8.2. Os prazos para execucao das etapas do concurso séo 0s que seguem abaixo:
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ATIVIDADES PERIODOS/PRAZOS
Publicacdo do Edital. Ate 20(vinte) dias ap6s o contrato.
Inscrigdes. 60 (sessenta) dias corridos (via internet).

Solicitacdo de Isencdo do pagamento da Taxa ) ]
de Inscrigéo. 15 dias corridos.

o 3 . ~ | No méximo, até 10 dias antes da data de
Emissdo dos Cartdes de Inscrigao(site oficial). realizacso das provas.

Execucédo da Prova Objetiva Impreterivelmente em 01 (um) dia.

Publicagdo dos Gabaritos  Preliminares

Concorréncia Oficial Definitiva. Até 48 horas apos a realizacdo das provas.

Entrega de recursos contra questdes da prova o )
objetiva e Gabarito oficial Preliminar. 03 (trés) dias corridos.

Publicacdo do Gabarito Oficial Definitivo

Publicacdo dos Recursos (Questdes e Ate 30 (trinta) d|a§ apos 0 prazo para
Gabaritos) recursos contra questdes da prova objetiva e

Publicacdo do Resultado Oficial Preliminar. Gabarito oficial Preliminar.

Prazo para entrega de Recursos contra o
Resultado ~ Oficial ~ Preliminar  (Proval 03 (trés) dias corridos.
Obijetiva).

Até 15 (quinze) dias ap6s o prazo de
Recursos
contra o Resultado Oficial Preliminar.

Publicacdo do resultado dos Recursos +
Publicacdo do Resultado Oficial Definitivo.

8.3. Os prazos de que trata o cronograma de execucdo poderdo ser alterados mediante prévia
comunicacgdo da contratada, por escrito, e concordancia da Comissao Especial de Organizacao do
Concurso Publico — CEOCP e da autoridade superior, cujos ajustes serdo formalizados mediante
regular termo de aditamento.

9. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO
9.1. HABILITACAO JURIDICA:

9.1.1 Ato Constitutivo, Estatuto ou contrato social em vigor, ou Gltimo aditivo consolidado,
devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por
acOes, acompanhado de atas de assembleia que elegeu seus atuais Administradores. Em se
tratando de sociedades civis, Ato Constitutivo acompanhado de prova de diretoria em exercicio
e, Registro Comercial, no caso de empresa individual,

9.1.2 Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgéo
competente, quando a atividade assim o exigir;
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9.1.3 Declaragéo de comprovagédo do cumprimento do disposto no inciso V do artigo 27, da Lei
n° 8.666/93.

9.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

9.2.1. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, através da Certiddo Negativa de
Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido (CND), expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributéarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, ou Certiddo Positiva com Efeitos de Negativa:

I) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, comprovada através de Certiddo de
Regularidade Fiscal — CRF, emitida pela Secretaria da Fazenda do domicilio ou sede da
empresa. Considerando-se a empresa com filial no Estado de Pernambuco, devera
apresentar, também, a CRF de Pernambuco;

I) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, comprovada através de Certidao de
Regularidade Fiscal Municipal, emitida pela Prefeitura Municipal do domicilio ou sede da
empresa;

1)

V) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo —
FGTS, comprovada através de apresentacdo de certiddo fornecida pela Caixa Econdmica
Federal;

V) Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, através de Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas — CNDT ou Certidao Positiva com efeitos de Negativa, de acordo com a
Lei n® 12.440/2011 e Resolucdo Administrativa n® 1.470/2011 do TST.

9.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

I) Balanco patrimonial e demonstracfes contabeis do ultimo exercicio fiscal, ja exigiveis e
apresentados na forma da Lei, de acordo com o arts. 1065, 1078, 1184 e 1186 da Lei n°
10406 de 10.01.2002 — Cdodigo Civil, registrado no 6rgdo competente, juntamente com seus
termos de abertura e encerramento, que comprovem a boa situacdo financeira da
empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisorios, para aqueles que
ja completaram o seu primeiro exercicio social, podendo ser atualizado por indices oficiais,
quando encerrados ha mais de 03 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta, € as
empresas constituidas durante o ano corrente deverdo, obrigatoriamente, apresentar o
balanco inicial ou de abertura;

I)As microempresas, as empresas de pequeno porte e as empresas que trabalham sob
regime de lucro presumido deverdo também apresentar, obrigatoriamente, o Balango
Patrimonial na forma aqui exigida, ndo podendo 0 mesmo ser substituido por nenhum outro
documento, Nas licitacbes para o fornecimento de bens para pronta entrega ou para a
locacdo de materiais, ndo serd exigido da microempresa ou da empresa de pequeno porte que
gozar do privilégio da Lei Complementar 123/2006 e alteracGes, a apresentacdo de balanco
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patrimonial do ultimo exercicio fiscal, na habilitacdo, de acordo com o art. 3°, Decreto

Federal n° 8.538 de 06.10.2015;

1) Apresentar 0s seguintes indices contabeis, extraidos do ultimo Balanco
Patrimonial, atestando a boa situagdo financeira da empresa:

LG = Liquidez Geral — igual ou superior a 1
SG = Solvéncia Geral — igual ou superior a 1
LC = Liquidez Corrente — igual ou superior a 1
Sendo,

LG = (AC + RLP)/ (PC + ELP)

SG =AT/(PC + ELP)

LC=AC/PC

Onde:

AC = Ativo Circulante

RLP = Realizavel a Longo Prazo

PC = Passivo Circulante

ELP = Exigivel a Longo Prazo

AT = Ativo Total

V) Os indices acima descritos poderdo ser demonstrados, em folha propria, fazendo-
se constar os dados do balanco que Ihes deram origem.

V) Os licitantes que estiverem em seus balancos com indices inferiores a 1 (um), poderdo
comprovar sua qualificacdo através da comprovacdo de que possui um Capital Social
cumulando ao Patrimdnio Liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacao.
A comprovacdo devera ser feita relativamente a data da apresentacdo da proposta, admitida a
atualizacdo para esta data por meio de indices oficiais.

VI) Certiddo negativa de faléncia ou concordata ou recuperacdo judicial ou
recuperacdo extrajudicial expedida pelo distribuidor da sede do licitante, com data nédo
superior a 60 (sessenta) dias contados da data limite para recebimento das propostas, se
outro prazo ndo constar do documento;

Vi) A licitante cuja certiddo for POSITIVA e obtiver a recuperacdo pela via judicial,
deverd juntar a Certiddo Narrativa com a decisdo emitida pelo érgdo do judiciario que a
concedeu.

VIII) Quando no texto da certiddo a que se refere a alinea “c” excluir os processos do
PJE, sera obrigatoria a Certiddo negativa de faléncia ou concordata ou recuperacéo judicial
ou recuperacao extrajudicial expedida pelo distribuidor da sede do licitante em processo
judicial eletrdnico, com data ndo superior a 60 (sessenta) dias contados da data limite para
recebimento das propostas, se outro prazo ndo constar do documento, na comarca onde
existir (1° e 2° Grau).
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1X) A licitante cuja certiddo for POSITIVA e obtiver a recuperagdo pela via judicial,
deverd juntar a Certiddo Narrativa com a decisdo emitida pelo érgdo do judiciario que a
concedeu.

9.4. QUALIFICACAO TECNICA:
9.4.1. CAPACIDADE TECNICO-PROFISSIONAL

9.4.11 A comprovacdo dessa exigéncia consiste em a Empresa vencedora demonstrar
possuir em seu quadro técnico profissional de nivel superior ou outro(s), detentor de
atestado (s) de responsabilidade técnica, devidamente registrado(s) no Conselho da
respectiva profissdo, que comprove(m) ter o profissional executado servicos de
caracteristicas técnicas e de complexidade equivalentes as do objeto da contratagédo
(realizacéo de concurso publico para cargos efetivos de 6rgéos da Administracdo Pablica).

9.4.1.2 A comprovagdo do vinculo profissional se fara através de:

)] no caso de vinculo empregaticio: copia da Carteira de Trabalho e Previdéncia
Social (CTPS), expedida pelo Ministério do Trabalho, contendo as folhas que
demonstrem o n° de registro, qualificacdo civil, contrato de trabalho em que conste a
Empresa como Contratante;

I1) no caso de vinculo societario: copia do contrato social ou estatuto, atualizado;

II1) no caso de profissional autbnomo: contrato de prestacdo de servico com
reconhecimento da firma;

IV) termo de responsabilidade: atravées do qual o profissional assuma a
responsabilidade técnica pelo servico a ser contratado e 0 compromisso de integrar o
quadro técnico da empresa, no caso de 0 objeto contratual vir a ser firmado.

9.5. CAPACIDADE TECNICO-OPERACIONAL

9.5.1. Comprovacdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel com o
objeto deste Termo de Referéncia, mediante a apresentacdo de atestado de capacidade técnica
fornecido por pessoa juridica de direito publico e privado, comprovando que a Empresa ja
planejou, organizou e realizou concurso publico para cargos efetivos de 6rgdos da Administracédo
Pablica, devendo o atestado indicar a entidade contratante, os cargos para o qual foi realizado o
concurso e que, como parcela de relevancia, devera ter tido a quantidade minima de 13.000
(treze mil) candidatos inscritos.

9.5.2. Os atestados de capacidade técnica apresentados pela Empresa deverdo conter assinatura
do responsavel pelo érgao/entidade emitente, bem como os nimeros dos telefones de contato e
endereco do 6rgdo/entidade para possivel realizacdo de diligéncia das informacGes apresentadas
pela Empresa vencedora dos itens anteriores pela Comissdo Especial Organizadora do
Concurso Publico — CEOCP.
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9.5.3. No momento da contratacdo a Empresa vencedora devera apresentar um quadro de

profissionais de niveis superiores ou outros devidamente reconhecidos pela entidade competente,
que compordo Equipe Técnica responsavel por todas as etapas do processo, visando garantir
sigilo rigoroso sobre as informacdes geradas, compostas por no minimo:

a) Responsavel geral.

b) Responsavel pela Banca Examinadora.

c) Responsavel pela divulgacdo do certame.

d) Responsavel pelas atualizacdes do endereco eletrdnico da empresa.

e) Responsavel juridico para subsidiar nas respostas a processos judiciais.

9.5.4. A comprovacdo de pertencer ao quadro de pessoal da licitante podera ser mediante
apresentacdo de copia autenticada da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) assinada
pela licitante; ou do livro de Registro de Empregados; ou de Contrato de Prestacdo de Servigos,
assinada pela licitacdo, cuja duracdo seja, no minimo, suficiente para a execucdo do objeto
licitado; ou do Contrato Social, em caso de socio da empresa.

PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA

10.1. As propostas terdo validade de, no minimo, 90 (noventa) dias, a contar da data da sua
apresentacdo, independente de declaracao do licitante;

10.2. Deverdo estar incluidos no preco total ofertado, todos os custos, materiais, tributos, mao
de obra, encargos sociais e trabalhistas, que incidam na entrega do produto pela contratada;

OBRIGACOES DA CONTRATANTE

11.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacfes assumidas pela Contratada, de acordo com
as clausulas contratuais e 0s termos de sua proposta.

11.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por empregado especialmente
designado durante toda a prestacdo de servicos e, também, em cada local de aplicacdo de prova,
anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, e encaminhando o0s
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

11.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucdo dos servicos, fixando prazo para a sua correcao,
certificando-se que as soluc@es por ela propostas sejam as mais adequadas.

11.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servi¢co, no prazo e condicdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

11.5. Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada,
no que couber.
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11.6. Né&o praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais como:

11.6.1. Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se
somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratacao
previr o atendimento direto, tais como nos servicos de recep¢ado e apoio ao usuario.

11.7. Fornecer por escrito as informacdes necessarias para o desenvolvimento dos servicos
objeto do contrato.

11.8. Realizar avaliagdes periddicas da qualidade dos servicos, apds seu recebimento.

11.9. Cientificar a Comissdo Especial Organizadora do Concurso Publico — CEOCP para
adocdo das medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigacdes pela Contratada.

11.10. As comunicagOes serdo realizadas via e-mail, oficio, telefone, presencial durante
reunides, sendo que a contratada deverd dar o tratamento adequado as solicitagbes em todas as
formas de comunicacdes elencadas.

11.11. Acompanhar o desenvolvimento dos trabalhos por meio da Comissdo Especial
Organizadora do Concurso Publico — CEOCP, de acordo com a Portaria n® 002/2021 do Gabinete
do Prefeito.

11.12. Aprovar os editais e comunicados, através da Comissdo Especial Organizadora do
Concurso Publico - CEOCP.

11.13. Definir o valor da inscricdo, por meio da Comissdo Especial Organizadora do
Concurso Publico - CEOCP.

11.14. Definir a data de aplicacdo das provas, através da Comissdo Especial Organizadora do
Concurso Publico - CEOCP.

11.15. Aprovar o0s locais de aplicacdo das provas, por meio da Comissdo Especial
Organizadora do Concurso Publico — CEOCP.

11.16. Responsabilizar-se pelo envio e pelo énus das publicagdes, no Diario Oficial da AMUPE,
de todos os editais referentes as etapas do certame e, ainda, as listagens, os comunicados, inclusive a
lista dos aprovados, nos termos das exigéncias legais.

12.  OBRIGACOES DA CONTRATADA

12.1. Executar os servigos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocacdo dos recursos (humanos, tecnoldgicos, infraestrutura e material) necessarios
ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais;
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12.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo

fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execucgdo ou dos materiais empregados;

12.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como
por todo e qualquer dano causado ao municipio, devendo ressarcir imediatamente a Administracdo
em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital,
ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

12.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

12.5. Vedar a utilizacdo, na execucao dos servigcos, de empregado que seja familiar empregado
ou agente publico ocupante de cargo em comisséo ou fungdo de confian¢a no 6rgdo Contratante;

12.6. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos;

12.7. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pela Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugdo do empreendimento;

12.8. Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de
terceiros;

12.9. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execucao dos servicos, durante a vigéncia do contrato;

12.10. Promover a organizacdo técnica e administrava dos servi¢os, de modo a conduzi-los
eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificacdes que integram este Termo de
Referéncia, no prazo determinado;

12.11. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas
melhores condi¢des de seguranca, higiene e disciplina;

12.12. N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condi¢do de aprendiz para 0s maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

12.13. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condicOes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitagéo;
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12.14. Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e obrigagdes sociais

previstos na legislacdo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época propria, vez
que 0s seus empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com a Prefeitura Municipal de
Olinda e/ou Secretaria de Seguranca Cidada;

12.15. Assumir, também, a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacOes
estabelecidas na legislacdo especifica de acidentes do trabalho, quando, em ocorréncia da espécie,
forem vitimas os seus empregados no decorrer do desempenho dos servigcos ou em conexao com eles,
ainda que acontecido em dependéncias da Prefeitura Municipal de Olinda e/ou Secretaria de
Seguranca Cidada;

12.16. Responder e assumir quaisquer 6nus, despesas e obrigacfes de natureza trabalhista,
previdenciaria, fiscal, acidentaria, civel ou penal e demais custos diretos e/ou indiretos relacionadas a
esse processo licitatorio e respectivo contrato, originariamente ou vinculados por prevencao, conexao
ou continéncia;

12.17. A inadimpléncia da licitante, com referéncia aos encargos estabelecidos na Condicéo
anterior, ndo transfere a responsabilidade por seu pagamento a Administracdo da Prefeitura
Municipal de Olinda e/ou Secretaria de Seguranca Cidadd nem poderd onerar o objeto desta
Licitacdo, razdo pela qual a licitante vencedora renuncia expressamente a qualquer vinculo de
solidariedade, ativa ou passiva, com o Conselho;

12.18. Cumprir, durante todo o periodo de execucao do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de
acessibilidade previstas na legislacdo, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia
estabelecida pela Lei n° 13.146, de 2015;

12.19. Guardar sigilo sobre todas as informag6es obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;
12.20. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos

de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de
1993;

12.21. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca da Contratante;

12.22. Dispor de Assessoria Técnica, Juridica e Linguistica em todas as etapas do Concurso
Pablico, para fins de elaboracdo de editais, comunicados, instrucdes aos candidatos e demais
documentos necessarios;

12.23. Apresentar cronograma definitivo, a ser submetido a apreciacdo da Comissdo Especial
Organizadora do Concurso Publico — CEOCP, onde estejam discriminados todos 0s prazos em
que as etapas do Concurso Publico devem ser executadas;
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12.24. Elaborar editais e detalhamento do conteldo programéatico, bem como todos o0s
comunicados, instrucdes ou outras publicacbes que viabilizam a inscricdo dos candidatos;

12.25. Os documentos acima deverdo ser submetidos a apreciacdo e aprovacdo da Comissdo
Especial Organizadora do Concurso Publico — CEOCP;

12.26. Em caso de retificacdo de Edital, este devera ser encaminhado para aprovacdo da
Comissdo Especial Organizadora do Concurso Publico — CEOCP, em até 24h, ap6s a constatacdo
do erro;

12.27. A Contratada deverad arcar com o onus de todas as publicacdes no Diario Oficial dos
Municipios — AMUPE e eventuais retificacdes de edital, caso ocorram, quando verificado erro de sua
responsabilidade;

12.28. Elaborar banco com questdes inéditas que irdo compor a prova;

12.29. Elaborar, revisar, imprimir e acondicionar as provas e folhas de resposta a serem
utilizadas no certame. As folhas de resposta devem ser personalizadas;

12.30. Disponibilizar central de atendimento aos candidatos, oferecendo atendimento por
telefone e e-mail para dirimir davidas quanto as etapas do certame;

12.31. Disponibilizar atendimento diferenciado aos portadores de deficiéncia, com vistas a
proporcionar-lhes as condi¢Ges necessarias a participacdo no certame, tais como salas especiais,
provas ampliadas, em braile, ou a utilizacdo de ledores, observados os critérios de viabilidade e
razoabilidade;

12.32. Realizar analise quanto as exigéncias do candidato como portador de deficiéncia nos
termos da legislacdo vigente, visando atender as solicitacGes de forma personalizada;

12.33. Elaborar sistema especifico para cadastro de dados do certame, em que serdo guardadas
todas as informacdes pertinentes aos candidatos regularmente inscritos;

12.34. Responsabilizar-se pela criacdo grafica, composicao, personalizacdo e padronizacdo de
todos os formulérios de digitalizacao/interpretacdo de imagens de documentos, a serem utilizados na
prova, dentro dos padrdes exigidos pelos equipamentos de leitura;

12.35. Apresentar declaracdo de que os membros da banca examinadora ndo possuem vinculo
administrativo e juridico permanente ou transitério com Prefeitura Municipal de Olinda e/ou
Secretaria de Seguranca Cidadd, cursos preparatérios para o Concurso Pablico e ndo irdo atuar na
aplicacdo de prova,;

12.36. Corrigir as provas dos candidatos;
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12.37. Providenciar locacdo de espaco fisico, organizacdo, logistica e distribuicdo de provas,

além de todas as operacGes necessarias a aplicacao das provas;

12.38. Providenciar a alocacdo de recursos humanos necessarios a aplicacdo das provas, vedada
qualquer tipo de prética relacionada a cessdo, utilizacdo e remuneragdo de pessoal ou recursos
materiais da Prefeitura Municipal de Olinda e/ou Secretaria de Seguranca Cidada;

12.39. Coordenar a aplicacdo das provas;
12.40. Utilizar detector de metais, para fiscalizacdo dos candidatos;
12.41. Receber as solicitacdes relativas aos requerimentos de isencdo de taxa de inscricdo e

proceder a sua analise, junto aos 6rgdos competentes;

12.42. Julgar os recursos administrativos interpostos por candidatos; subsidiar as respostas as
acOes judiciais propostas em desfavor da Prefeitura Municipal e/ou Secretaria de Seguranca Cidada e
responder as que em seu desfavor sejam propostas, se referentes ao Concurso Publico;

12.43. Processar eletronicamente as listagens de aprovados e reprovados referentes ao certame;

12.44, Conceder permissao ao sistema de inscricdo para representantes da Prefeitura Municipal
de Olinda e/ou Secretaria de Seguranca Cidadd, somente para acompanhar as inscri¢oes;

12.45. Apresentar planejamento preliminar, a ser submetido a apreciacdo da Secretaria de
Seguranca Cidadd, por meio da Comissdo Especial Organizadora do Concurso Publico — CEOCP
com detalhamento de todos os procedimentos a serem adotados:

a) Elaboracéo de editais e divulgacao;

b) Inscricdes de candidatos, inclusive das pessoas com deficiéncia e cadastramento dos
candidatos;

c) Selecdo dos profissionais que comporao a banca examinadora;

d) Critérios para elaboracéo de contetidos e questdes das provas;

e) Confeccdo dos cadernos de provas e folhas de resposta, reproducdo do material, logistica
para a aplicacéo das provas;

f) Métodos de seguranca a serem empregados para a elaboracdo das provas, para a
identificacdo dos candidatos e para a aplicacdo das provas;

g) Divulgacdo dos resultados das provas, encaminhamento de recursos, apreciacdo dos
recursos, servicos de informacéo e apoio aos candidatos.

12.46. Apresentar a Secretaria de Seguranca Cidadd, por meio da Comissdo Especial
Organizadora do Concurso Publico — CEOCP, dentro dos prazos estabelecidos no cronograma, a
relacdo de candidatos aprovados no certame.

12.47. Apo6s a publicagdo do resultado no Diario Oficial dos Municipios — AMUPE,
disponibilizar a lista dos aprovados em seu portal;

SECRETARIA DE SEGURANGA CIDADA
AVENIDA SANTOS DUMONT, 177, LD-B- VARADOURO - OLINDA - PE CEP: 53.010-230
FONE: 3494-3093 - 3429.2947 - 3429-9768 — E-MAIL: GMOLINDA@HOTMAIL.COM



mailto:gmolinda@hotmail.com

OLINDA SECRETARIA DE SEGURANCA CIDADA

PREFEITURA MUNICIPAL

MAIS CONQUISTAS PARA TODOS
12.48. Responsabilizar-se por qualquer fato ou acdo que leve a anulacdo do certame, arcando

com todos os 0nus dele decorrentes, desde que comprovada a sua culpa ou dolo;

12.49. Reaplicar provas em caso de vazamento de informagOes ou erros de impressdo, sem
custos adicionais a Prefeitura Municipal de Olinda e/ou Secretaria de Seguranca Cidada;

12.50. Né&o transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente contrato, salvo quando
justificadamente, e, por escrito, requeiram subcontratagdo de servicos especializados, mediante
prévia autorizacdo e chancela da Comissdo Especial Organizadora do Concurso Puablico —
CEOCP;

12.51. Né&o utilizar, de qualquer meio ou forma, o Sistema da Prefeitura Municipal de Olinda
e/ou Secretaria de Seguranca Cidada, bem como seus funcionarios e estrutura na execu¢do do objeto
contratado;

12.52. A responsabilidade sobre os servigos eventualmente subcontratados serad exclusivamente
da Contratada;

12.53. Manter sigilo nos assuntos relacionados ao certame, responsabilizando-se pela
divulgacéo, direta ou indireta, por todos 0s meios, de quaisquer informacdes que comprometam a sua
realizacao;

12.54. Indicar preposto, responsavel para dirimir duvidas sobre o contrato, bem como todas as
fases do certame junto a Contratante;

12.55. O preposto da empresa deve ser formalmente designado pela contratada antes do inicio da
prestacdo dos servicos, cujo instrumento deverad constar, expressamente, 0s poderes e deveres em
relacdo a execucédo do objeto;

12.56. Assinar o termo de contrato no prazo de 05 (cinco) dias uUteis, contados a partir da
convocacdo da Secretaria de Seguranca Cidadd, sob pena de decair o direito a contratagdo, sem
prejuizo das sancGes previstas neste Termo de Referéncia, conforme Art. 64 da Lei 8.666/93;

12.57. A empresa contratada deverd fornecer relatérios diarios a empresa contratante, dos
valores pagos das inscricdes no Concurso Publico contendo os seguintes dados: cddigo do banco,
cddigo da agéncia, cédigo do cedente/convénio, data de geracao do relatério, nome do inscrito, CPF
do inscrito, namero do documento, valor pago da inscricdo, tarifa bancaria cobrada, data do
pagamento da inscricdo, a data de crédito referente ao pagamento da inscricao e a quantidade total de
registros gerada por relatorio;

12.58. A Contratada devera manter o sigilo quanto as questdes das provas, sendo de sua
exclusiva responsabilidade, passivel de apuracdo de perdas e danos em favor da Prefeitura Municipal
de Olinda e/ou Secretaria de Seguranca Cidadd, a eventual quebra desse sigilo, se decorrente de agdo
ou omissdo de seus empregados, prepostos ou de bancas examinadoras por ela constituidas;
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12.59. Efetuar o pagamento de colaboradores (administradores de prédios, porteiros, segurancas,

serventes, servico médico, fiscais de sala, fiscais de corredor, chefe de andar, chefe de bloco,
responsavel logistico, etc.) no dia e local da aplicacdo das provas do concurso publico, em espécie
(moeda real);

12.60. Responsabilizar-se pelo recolhimento das taxas/impostos incidentes;

12.61. Providenciar servigcos de seguranga desarmada, para execucdo das tarefas nos dias de
aplicacdo das provas;

12.62. Manter afixado no posto, em local visivel, 0 nimero do telefone da Policia Militar de
Pernambuco (PMPE), Delegacia de Policia (DP) da regido e do Corpo de Bombeiros (CBMPE);

12.63. Permitir o ingresso nas instalacbes somente de pessoas previamente autorizadas e
identificadas, exceto nas se¢des de atendimento ao publico;

12.64. Fiscalizar a entrada e saida de veiculos nas instalacdes, identificando o motorista e
anotando a placa do veiculo, inclusive de pessoas autorizadas a estacionar seus carros particulares na
area interna da instalacdo, mantendo sempre os portdes fechados;

12.65. Comunicar a Contratante, todo acontecimento entendido como irregular e que possa vir a
representar risco para o patriménio do local de aplicacédo de prova;

12.66. Colaborar com as Policias Civil, Militar nas ocorréncias de ordem policial nos locais de
aplicacdo de prova, facilitando, da melhor maneira possivel, a atuacdo destas, inclusive na indicacao
de testemunhas presenciais de eventual acontecimento;

12.67. Proibir o ingresso de vendedores, ambulantes e assemelhados as instala¢cdes, mesmo que
estes estejam devida e previamente autorizados pela Contratante ou responsavel pela instalagéo;

12.68. Cada membro componente das bancas examinadoras devera assinar termo de
compromisso a fim de garantir o sigilo em cada etapa do concurso e declarar que ndo tem
conhecimento da participacdo de parentes, até o terceiro grau, no certame e ndo possuir qualgquer
vinculo profissional com instituicbes que oferecam cursos preparatdrios para concursos;

12.69. A contratada devera selecionar e treinar profissionais em nimero suficiente que garanta o
atendimento aos candidatos, em cada etapa do concurso;

12.70. Deverd, ainda, selecionar e capacitar os fiscais, que atuardo na aplicacdo dos instrumentos
de avaliacdo, inclusive com treinamento especifico para proceder a identificagdo dos candidatos;

12.71. A contratada deverd dimensionar e disponibilizar as equipes para aplicacdo das provas,
compondo-a com a seguinte estrutura minima:
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a) Fiscais em numero suficiente, proporcional ao nimero de inscritos nas salas de aplicacdo
das provas;
b) nos banheiros e bebedouros;
c) para recebimento de aparelhos eletronicos;
d) equipe médica;
e) serventes em numero suficiente para cada local de prova;
f) segurancas em nimero suficiente para cada local de prova;
g) coordenador por local de prova;
h) coordenador geral de prova que represente a instituicdo contratada perante a Comissao do
Concurso, a partir da publicacdo do Edital de Abertura de Inscrigcdes até a homologacgéo do
concurso.

12.72. As salas de aplicagdo do Concurso Publico, deverdo seguir o protocolo sanitario do
Governo do Estado de PE;

12.73. A Empresa Contratada devera atender em parque grafico a impressdo das provas,
inclusive em braile, bem como, garantir o envelopamento das mesmas, com vistas a garantir o sigilo
absoluto, ndo sendo admitida apos o envelopamento, acesso quanto ao seu conteudo por terceiros;

12.74. A Empresa Contratada devera apresentar link com banda larga dedicada minima de 100
Mbps para trafego dos dados do processo seletivo, de modo a garantir que o portal possa ser acessado
na maior parte do tempo;

12.75. A Empresa Contratada deverd disponibilizar “Call Center”, na internet, onde os
candidatos terdao acesso ao “Fale Conosco” especifico para diminuir possiveis duvidas sobre o
processo seletivo;

12.76. A Empresa Contratada devera apresentar um sistema de armazenamento de arquivos,
sistemas de backup e redundancia com capacidade de atendimento a 20.000 (vinte mil) usuarios ou
mais.

13. DO PRAZO DE VIGENCIA E ASSINATURA DO CONTRATO

13.1. O prazo de vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses, contados a partir da sua
assinatura, produzindo seus efeitos apos publicagéo;

13.2. O prazo para assinatura do contrato sera de até 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data do
recebimento da convocacdo, conforme artigos 62 e 64 da Lei n°8.666/93.

14. DAFISCALIZACAO DO CONTRATO

14.1. A Fiscalizacdo e a gestdo do contrato ficardo a cargo da Secretaria Executiva de
Seguranca Cidada e serdo designados posteriormente, a quem incumbird acompanhar a execucao
dos servicos, determinando & Contratada as providéncias necessarias ao regular e efetivo
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cumprimento do contrato, anotando e enquadrando as infracGes contratuais constatadas,
comunicando as mesmas ao seu superior hierarquico.

14.2. A Fiscalizag&o devera:

a) Emitir, ao final de cada fase da contratacdo, Relatério de Acompanhamento dos servicos
prestados, que conterd, no minimo, informacdo acerca do desempenho da contratada
(satisfatdrio/insatisfatorio);

b) Acompanhar a execugdo dos servicos, determinando a Contratada as providéncias
necessarias ao regular e efetivo cumprimento do contrato, bem como anotar e enquadrar as
infracOes contratuais constatadas, comunicando-as ha quem de direito;

¢) Quando julga-las corretas, atestar a(s) Nota(s) fiscal(is) e visar os demais documentos,
porventura apresentados pela Contratada com vistas a possibilitar o efetivo pagamento dos
servicos prestados em conformidade com o contrato.

15. DA MODALIDADE DA LICITACAO E DO CRITERIO DO JULGAMENTO

15.1. Para selecdo da proposta mais vantajosa para a administragao, a Modalidade de Licitagdo
serd 0o PREGAO ELETRONICO;

15.2. O Critério de Julgamento sera pelo Regime de Execucdo Indireta MENOR PRECO
GLOBAL.

16. DO PAGAMENTO

16.1. Os recursos arrecadados a titulo de inscri¢cdes dos candidatos, 0s quais terdo seus custos
pagos integralmente pela cobranca de valor de inscricdo ndo se caracterizam como despesa publica
ordinaria, sendo classificada como receita extraorcamentaria, uma vez que os valores depositados em
conta especifica deverdo ficar bloqueados e disponibilizados para repasse a Contratada. O pagamento
pelos servigos efetivamente prestados sera realizado em 03 (trés) parcelas, de acordo com as etapas
realizadas do concurso publico, ap6s a entrega de relatorio de realizacdo da etapa e fatura / nota
fiscal, devidamente atestada pela Comissdo do Concurso, e obedecera ao seguinte cronograma de
desembolso:

x % DO VALOR GLOBAL
ETAPAS DE EXECUCAO DO OBJETO CONTRATADO

Dez dias ap6s o encerramento do periodo de inscricdes com a

< - - 40%
apresentacdo do Relatério Final de sua realizacéo.
Dez dias apds o encerramento e entrega do Relatério Final da 12

20%

Etapa do Concurso.
Dez dias apds o encerramento e entrega do Relatério Final da 22 40%
Etapa. g
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16.2. A CONTRATADA devera apresentar nota fiscal/fatura de servicos, em 02 (duas) vias,

emitidas e entregues ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, para fins de liquidacéo e
pagamento, bem como o0s seguintes documentos:

a) certiddes ou certificados de regularidade junto a Seguridade Social (CND), ao Fundo de
Garantia por Tempo de Servico (CRF) e as Fazendas Federal, Estadual e Municipal de seu
domicilio ou sede;

b) declaracdo de optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e ContribuicGes
- SIMPLES, se for o caso;

c) para cada etapa, quando aplicavel, as listas de pessoas contratadas para atuar nas
atividades desempenhadas, bem como copias dos recibos que comprovem o pagamento de
sua remuneracéo, para fins de comprovacao da quitacdo das obrigac6es contraidas.

16.3. O pagamento sera efetuado pelo CONTRATANTE ap0s a protocolizagdo da nota
fiscal/fatura e dos respectivos documentos comprobatorios, mediante ordem bancéria creditada em
conta corrente da CONTRATADA, sendo retido e recolhido todos os impostos.

16.4. Nenhum pagamento sera efetuado 8 CONTRATADA na pendéncia de qualquer uma das
situacOes abaixo especificadas, sem que isso gere direito a alteracdo de precos ou compensacao
financeira:

a) Apresentacdo da comprovacdo discriminada neste Termo de Referéncia.

16.5. O CONTRATANTE pode deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a
multas ou indenizacdes devidas pela CONTRATADA, nos termos deste contrato.

17. DO DESLOCAMENTO TRANSPORTE, POSTAGEM, TAXA BANCARIA,
ENCARGOS, IMPOSTOS E OUTROS

17.1. A contratada para realizar o concurso publico arcara com todas as despesas decorrentes
do mesmo, incluindo custos diretos e indiretos, relativos a contratacdo de pessoal, locacdo e aquisicdo
de bens mdveis e imoveis, do deslocamento do pessoal de apoio, de coordenacdo e fiscalizacao,
confeccdo, reproducdo, armazenagem, distribuicdo e transporte de todo o material relativo ao
concurso, contratacdo de publicidade, postagem de comunicados, de taxas bancarias, bem como
responder por quaisquer 6nus, despesas e obrigacdes, de natureza trabalhista, social, previdenciaria,
fiscal, acidentéaria, tributaria, encargos relativos a alimentacdo, transporte e outros beneficios de
qualquer natureza, decorrentes da relacdo de emprego do pessoal que venha a ser contratado para a
execucdo de servicos incluidos no objeto do contrato, isentar a administracdo municipal de todo e
qualquer custo, despesa e 6nus a qualquer titulo.

18. DO CRONOGRAMA

18.1. O cronograma de realizagdo do concurso publico sera fixado a partir da conclusdo da
etapa de planejamento, a ser realizada pela Comissé@o Especial Organizadora do Concurso Publico
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— CEOCEP e pela licitante contratada, apds a celebracdo do contrato, observados 0s prazos previstos

nas normas as quais o presente concurso se submete.

19. OUTRAS COMPROVACOES

19.1. Declaragdo do licitante, comprovando o fiel cumprimento das recomendacGes
determinadas pelo art. 7, inciso XXXIIlI, da Constituicdo Federal;

19.2. Comprovacao de que possui grafica propria ou exclusiva para a confeccdo de todos os
materiais graficos necessarios a aplicacdo do processo seletivo publico;

19.3. Declaragdo assumindo possuir 0s servicos especializados indispensaveis a aplicacdo dos
instrumentos de avaliacdo, com transporte das provas feito em malotes de couro tipo banco, bem
como armazenamento em safa-cofre prdpria, absolutamente segura, com vigilancia 24 horas e
entrada restrita;

19.4. A LICITANTE/PROPONENTE que deixar de apresentar os documentos de habilitacéo
exigidos na fase de habilitacdo ou que os apresentar em desacordo com as normas deste certame, sera
considerada automaticamente inabilitada, ndo sendo concedido, sob qualquer pleito, prazo para a
complementagdo desses documentos, salvo o disposto no S 3°do artigo 48 da Lei n°8.666/93;

19.5. O descumprimento de qualquer Clausula ou de simples condicdo deste CONTRATO,
assim como a execucdo do seu objeto em desacordo com o estabelecido em suas Clausulas e
condicdes, dara direito 8 CONTRATANTE de rescindi-lo mediante notificacdo expressa, sem que
caiba a CONTRATADA qualquer direito, exceto o de receber o estrito valor correspondente as
obras/servicos realizada (0s), desde que estejam de acordo com as prescri¢des ora pactuadas.

20. DA RENOVACAO DO CONTRATO

20.1. O contrato podera ser renovado em igual periodicidade, a fim de viger por todo o periodo
de duracdo do concurso, e se encerrara 90 (noventa) dias apdés a aprovacdo do Relatério Final do
Concurso pelo CONTRATANTE, sendo que a entrega deste Relatério pela contratada, nao
ultrapassara 30 (trinta) dias apds o término da Gltima atividade prevista no respectivo Edital.;

21. DA RESCISAO

21.1. O descumprimento de qualquer Clausula ou de simples condicdo deste CONTRATO,
assim como a execucdo do seu objeto em desacordo com o estabelecido em suas Clausulas e
condigdes, dard direito & CONTRATANTE de rescindi-lo mediante notificacdo expressa, sem que
caiba a CONTRATADA qualquer direito, exceto o de receber o estrito valor correspondente as
obras/servicos realizada (0s), desde que estejam de acordo com as prescri¢fes ora pactuadas;

21.2. O CONTRATO podera ser rescindido:
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a) Por ato UNILATERAL da CONTRATANTE, nos casos dos incisos | a X1l e XVII do art.

78 da Lei Federal n° 8.666/93, atualizada;

b) AMIGAVELMENTE, por acordo entre as partes, reduzido a termo no processo de
licitacdo, desde que haja conveniéncia para a Administracao;

c) JUDICIALMENTE, nos termos da legislacéo;

d) a subcontratacéo total ou parcial do seu objeto, a associacdo do contratado com outrem, a
cessdo ou transferéncia, total ou parcial, bem como a fusdo, cisdo ou incorporagédo, nédo
admitidas no contrato, conforme inciso VI — Artigo 78 da Lei n° 8.666/1993 e AlteracGes
Posteriores.

21.3. A rescisdo de que trata a alinea “a” do inciso I desta Clausula, acarreta as seguintes
conseguintes consequéncias, sem prejuizo das sanc¢des previstas neste CONTRATO e na Lei Federal
n° 8.666/93, atualizada:

a) retencdo dos creditos decorrentes do CONTRATO até o limite dos prejuizos causados a
CONTRATANTE;

b) assuncdo imediata do objeto do CONTRATO pela CONTRATANTE, no estado e local
em que se encontrar;

C) ocupacdo e utilizagdo do local, instalacdes, equipamentos, material e pessoal empregados na
execucdo do CONTRATO, necessarios a sua continuidade;

d) execucdo da garantia contratual se houver, para ressarcimento da CONTRATANTE, e
dos valores das multas e indenizagdes a ela devidos.

22. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

22.1. Acompanhamento, fiscalizacdo e supervisdo da execucdo dos servigos serdo exercidos
pela CONTRATANTE, por intermédio de comisséo instituida para tal fim e a gestdo sera realizada
pelo servidor designado através de Portaria pelo Secretario de Seguranca Cidadé;

22.2. Cabe ao Fiscal do Contrato:
22.2.1. Responsabilizacao pela vigilancia e garantia da regularidade e adequacédo dos servigos;

22.2.2. Ter pleno conhecimento dos termos contratuais que ira fiscalizar, principalmente de suas
clausulas, assim como das condi¢des constantes do edital e seus anexos, com vistas a identificar
as obrigacdes in concreto tanto da contratante quanto da contratada;

22.2.3. Conhecer e reunir-se com o preposto da contratada (Art. 68 da Lei n° 8.666/93) com a
finalidade de definir e estabelecer as estratégias da execugdo do objeto, bem como tracar metas
de controle, fiscalizacdo e acompanhamento do contrato;

22.2.4. Disponibilizar toda a infraestrutura necessaria, assim como definido no contrato e dentro
dos prazos estabelecidos;
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22.2.5. Exigir da contratada o fiel cumprimento de todas as condi¢des contratuais assumidas,
constantes das clausulas e demais condi¢des do Edital da Licitacdo e seus anexos, planilhas,
cronogramas etc.;

22.2.6. Comunicar a Administracdo a necessidade de alteracfes do quantitativo do objeto ou
modificacdo da forma de sua execucédo, em razdo do fato superveniente ou de outro qualquer,
que possa comprometer a aderéncia contratual e seu efetivo resultado;

22.2.7. Recusar servico ou fornecimento irregular, ndo aceitando material diverso daquele que se
encontra especificado no edital da licitacdo e respectivo contrato, assim como observar, para o
correto recebimento, a hipotese de outro oferecido em proposta e com qualidade superior ao
especificado e aceito pela Administragéo;

22.2.8. Comunicar por escrito qualquer falta cometida pela empresa;

22.2.9. Comunicar formalmente ao Gestor do contrato as irregularidades cometidas passiveis de
penalidade, apds os contatos prévios com a contratada.

22.3. Cabe ao Gestor do Contrato:

22.3.1. Consolidar as avaliacdes recebidas e encaminhar as consolidacdes e os relatérios a
Contratada;

22.3.2. Apurar o percentual de desconto da fatura correspondente;

22.3.3. Solicitar abertura de processo administrativo visando a aplicacdo de penalidade cabiveis,
garantindo a defesa prévia a Contratada;

22.3.4. Emitir avaliacdo da qualidade do servico;
22.3.5. Acompanhar e observar o cumprimento das clausulas contratuais;
22.3.6. Analisar relatorios e documentos enviados pelos fiscais do contrato;

22.3.7. Propor aplicacdo de san¢bes administrativas pelo descumprimento das clausulas
contratuais apontadas pelos fiscais;

22.3.8. Providenciar o pagamento das faturas emitidas pela Contratada, mediante a observancia
das exigéncias contratuais e legais;

22.3.9. Manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, observando que o valor do
contrato ndo seja ultrapassado;

22.3.10. Orientar o fiscal do contrato para a adequada observancia das clausulas
contratuais.
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22.4. A fiscalizagdo de que trata este item n&o exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA pelos danos causados a CONTRATANTE ou a terceiros, resultantes de agdes ou
omissdes culposa ou dolosa de quaisquer de seus empregados ou prepostos ou decorrentes da
execucdo do objeto do contrato.

23. DAS PENALIDADES

23.1. As penalidades aplicaveis ao presente processo licitatério sdo aquelas dispostas no artigo
7° da Lei Federal n. 10.520/2010, no artigo 14 do Decreto Municipal n. 046/2014 e as especificacdes
de san¢des constantes no Decreto Federal n. 26.851/2006, no que for cabivel.

24.  DAS OUTRAS CONDICOES

24.1. Fica assegurado por meio da Comissdo Especial Organizadora do Concurso Publico —
CEOCP, o direito de rejeitar, no todo ou em parte, 0s materiais entregues em desacordo com as
especificacdes exigidas no neste Termo de Referéncia, ficando a CONTRATADA obrigada a
substituir e/ou reparar os itens irregulares no prazo de até 02 (dois) dias Uteis a contar da sua
notificacdo, conforme os prazos estabelecidos no cronograma em epigrafe;

24.2. A contratada responsabilizar-se-a pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais, resultantes da execucdo do objeto, inclusive com pessoal, 0s quais ndo terdo qualquer
vinculo empregaticio com a contratante;

24.3. Responsabilizar-se por todas as despesas relativas a execu¢do do contrato como custeio
referente a transporte, embalagem e seguro quando da entrega dos materiais, material grafico, etc;

24.4. Arcar com as despesas de frete/lembalagem, as quais deverdo estar inclusas no preco
proposto, e em hipdtese alguma poderao ser destacadas quando da emissao da nota fiscal/fatura.

25. DA SUBCONTRATACAO
25.1. E vedada a subcontratacgo total ou parcial dos servicos.
26. CONSIDERACOES FINAIS

26.1. Todo o pessoal que for utilizado na execucdo deste Termo de Referéncia, sera
diretamente vinculado e subordinado & CONTRATADA, ndo tendo com o CONTRATANTE
nenhuma relacéo juridica sobre qualquer titulo ou fundamento;

26.2. A execucdo dos servicos devera ser feita através de pessoas iddneas, capacitadas e
qualificadas, assumindo a empresa/instituicdo contratada total responsabilidade por quaisquer danos
ou faltas que venham a ser cometidos durante a vigéncia contratual;
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26.3. Este Termo de Referéncia deverd ser plenamente observado quando da execucdo dos

servigos, cabendo por meio da Comissao Especial Organizadora do Concurso Publico - CEOCP
a fiscalizacdo das atividades;

26.4. Seré julgada vencedora a proposta que, atendendo a todos 0s requisitos técnicos previstos
neste Termo de Referéncia, ofertar a proposta mais vantajosa para a CONTRATANTE;

26.5. A empresa/instituicdo a ser contratada pela Prefeitura Municipal de Olinda devera firmar
declaracéo de responsabilidade, assinada por pessoa com poderes para tanto, com firma devidamente
reconhecida em cartorio competente, sob as penas da Lei, acerca do sigilo absoluto das provas, sendo
que qualquer vazamento das mesmas pela contratada implicara em rescisdo contratual com aplicacéo
de multa, sem prejuizo de outras sancfes, assegurada a ampla defesa;

26.6. Considera-se para fins deste Termo de Referéncia 0s seguintes sindnimos para denominar
0 mesmo cargo: Guarda Civil; Guarda Civil Municipal; e Guarda Municipal, conforme descrito na
Lei Federal N©13.022/2014.

27. DO FORO
27.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Olinda para discussdes de litigios decorrentes do objeto

deste instrumento, com rendncia de qualquer outro, por mais privilegiado que se julgue necessario.

Olinda-PE, 19 de agosto de 2022

ANTONIO FRANCISCO PEREIRA NETO
Aprovo o presente termo de referéncia.
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