Sumario

1. INtroducao @ INFOIMALICA ..cceevvrereeereeecreeeeeeeceeecsneecsaeessseeessasesseeennns 9
1.1 Tecnologia da INTOITNACAD ....ccevvvrveeeueeieeeiriirtrrire ettt es 9
1.2 Grandezas da INFOIMNATICA ....c.eeueurueueueeeeeererertrrie ettt sttt sees 9
1.3 Software — ClasSIfICACAD......ccceurieririreerircerte ettt ettt et sa e 10
1.4 Hardware — PerifTiCOS....c.cooiirririrecereiiitccieseite et sens 11
1.5 Periféricos de Armazenamento de DAdOs .......ccceeeevererenerinieeneneeeeneeeesesee e seseenene 14
1.6 Manutencao de Elementos de HardWare........ccccoeeeeeueeeeneneneneneninenenisieeeeseeeeeeeseseees 15
1.7 Componentes ODTIZATOTIOS ...cocoeccereeererereeerieeeereresee sttt e e e sa e seenene 15
1.8 PIOCESSAAOT ...ttt 16
2. Fundamentos da Computacdo - Sistemas Operacionais............ 25
2.1 Sistemas Operacionais - Windows € LINUX .....ccccevrinininininriceeeeeneinesisessssssesesesesesenene 25
2.2 SISTEIMAS A€ ATQUIVOS ..ceeveueueneueniirirtrtststsesieseseseseseeetstststssssesesesesesesesesessstsssssssssseseseneneneneas 26
2.3 M0dO0S de Traballio ....ccooceeeee ettt et 27
2.4 WINLAOWS ..ottt sttt ettt bbbttt sttt b b bbb b nesenns 27
2.5 Versoes do Sistema ANATOid.......cocovviiiiiiiiiiiiiiieeeeeesss e sesesesens 38
2.6 1OS (APPLE) .ttt ettt ettt et b e et b b ettt s e e s e e 41

3. Internet, Redes de Computadores, Seguran¢a e Banco de Dados ...49

200 6 (1<) i 1 (< SO OO OO 49
3.2 Cloud Computing (Computacao em NUVEIM) .....cccovueerereerererinreiereniniesenesseesessesesesssseesenees 57
BB ErINALL ettt b e 59
3.4 Rede de COMPULATOTES .....ccceeeereriririririiriierereseeeetttstsessssssese e seseseesesessssssssssssssseseseseseneas 64
3.5 Seguranca da INFOrIMAGAD .......ccceevtriririririririeeeeeeeettrte sttt 72
3.6 BANCO 08 DAGOS....cerueeeeirieieerieeertrieetreeie ettt et se et s e e e et et e s eeas 81
4. MiCroSOFE WOKd .......eoiuiiiiiieiiniiienieinnnnnesnensesssnssssssssssssnsssassssnes 95
4.1 Microsoft Word/ Libre Office WIITeT ......cocovreueeeeeeeereririreeeieeeieeeeeseesesesesesesesaeaenes 95
4.2 Compatibilidade do Microsoft WOrd 2016........cccccoeveveveverererinininrnierireeeeeeeeseseseseseenenenes 96
4.3 Estrutura do MiICroSOft WOT........ccccuvrrininiririnieieieeeeeeesesesesieteseieseseseseseeseesestssssssssssesenes 97
4.4 Selecdo de textos N0 MiCrosoft Word 2016.......c.ccevevevererererereneniereieneeeeesesesesesesesessesenes 101
4.5 Tabelas IO WOTT......ccovririririiieieieeeeetttstrest ettt ettt s s s snnen 102
4.6 MALA DITETA...c.cceeeeeererieetrieeire ettt et e et s e e e s e e nens 103

4.7 Senhas de Protecdo € de GravaGao ......c.cocevereeeerereueeeeeninisisisieieseseseseseseseeessssssssssssssesenes 104

[on
D
Us VIILYWYHO4NI

’




5. MiICrOSOFE EXCOLu.ccurreuirniiirnniinieirnnisnresssnnsnnesssnssssssnsssnsessssasonns 108

5.1 FOrMAt0S € QIUIVOS ...c.cceeereeueriririeerisreesinieseestssesessssesesessesesessssesessssssesessssesesssesesessesesesasses 108

5.2 JANELA .ttt ettt e st e s n e e 110

< 5.3 CALCULOS ..ttt sttt 111
é 5.4 OPCTAGOTES....ceeneeieieeeeieeest ettt et ettt s et s s et b e et seese e sseseneneeseneneanes 112
E 5.5 M0dos de ENAETreCamMENTO ......cccoceueererueereririeentreeerenieeesessesesesseseestssesestsssseessssenessseseneens 121
o 5.6 ADAS...uuvurerrereeesissetsesssssssssssesss st sss sttt R ARttt 126
= 5.7 ADA PAGINA TICIAL .vrrreerr e seeerseseeseseesesseeseseesessesssseessssesssseeesseessesesesseessssesessesesseee 127
deA 5.8 ADA FOTIMULAS ..ot s 134
: SLO FUINICOES .ttt ettt et b et b et 135
5.10 Alga de preenChimento.. ...ttt 163

5.11 Formatacao de CEIULAS.......ccceeiririririririririreeeeeceetttste sttt 169

512 GLATICOS ..ttt sttt ettt bbb ettt sttt b b s s nene 171

6. Microsoft POWEr POINE .....cccceviiriinneriseinnnnnncnnenesnnssnsesasssnssssesnns 191

6.1 FOrmatoS A€ ATQUIVOS....cccoeereerrueererienenereeretresre et seest et seesetsessesesessssesesessesesessesensassene 191

6.2 ADA INSETIT ..ttt ettt sttt sttt eese et nene 199

6.3 ADA DESENNAY ... 208

6.4 ADA DESIZTN....ouiuiiieiiirieieeriet ettt ettt et ettt e bt se et st eene e nene 208

6.5 ADA TTANSICOES ...vveveireeueiririeeieteesest ettt et et e st se st b e s et st ssese et ssesastssesesassesenerssns 209

6.6 Aba Apresentagao de SHAES.......ccoo et 213

6.7 ADA EXIDIT ..ottt ettt sttt sttt 216

6.8 MOUOS MESITES ...ttt b bbb 220

7. PrOgramaca0 ....ccceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssns 227

7.1 TIPOS d€ LINGUAZEIMN....cveuiuiirieieiririeierteieeteteeestssesesestesesestesesesassesesessssesestssesensssesenessesesesanens 229

T2 PTOLOZ ettt ettt ettt st e s e s ne e 231

7.3 Programacan PYTROM ...ttt 237

7.4 Programacao Ru...... e 274

8. Libre OFfice WIIter....ccuieirniiiieirninnretnnceenssnnssenenssasessssnsones 303

8.1 FOrMAt0OS A€ ATQUIVOS ...veueireeueriririeerisieetstereestsseesesseseestssesesassssesessssesestssessnsssesenessesesesesns 304

8.2 FOIIMATACOES. c...eeviuiieirictetteeriet ettt ettt st b st b e n s 311

9. Libre OFFice CalC.....cccierirecinrrrnnirnnnrnrcennnnssnnessssnnssssssssnssssssssssnsans 341

9.1 FOrmat0S A€ QrUIVOS .....ccceceueuerirerueeririeeieteieese ettt s sesss e et s et ssesesessssenesssseneseanes 341

0.2 JANELA ...ttt ettt se e s e e s ne e e 342




9.3 CAIULA ...t 344

0.4 CALCULOS ..ttt ettt ettt ettt ss e st e s e e s ene e e 345
0.5 OPETAGOTES....cvrveueirieieerieieieerieetst et ese st e st st e et e e et e s esesassssesastssesastssesenesesanersesesesanens 346
9.6 M0d0S de ENAETeCaIMENTO ......ccceurueuererereeeeeieererieesesee et eeseses et sesesesee e sesseeessesenenens 355
0.7 MEBILUS ...ttt ettt ettt ettt b s bbb b e b et e b et et s b e e s et e st s bt s st besbesbesbesbabessas 360
9.8 FOrmatagao de CELULAS.......cccoeeerirtrtririrtrerieieeeeeecesetese sttt st e 361
9.9 OULras Ferramentas.......cceviviiriniiiiiiiiiininenieniesiesresreste ettt sttt et se b b saes 365
9.10 ASSISTENTE A€ FUNCOES ...cucvrvrveriririeieirieeinteeestste ettt e st sese st se et ssesesessesesessssssesanens 366
0.11 FUIIGOES ..ttt ettt sttt b et e s b et st 367
10. LibreOFfice IMPreESS ccceeeeeeeeecirrrreeeeeeccsssnneeeeeeesssssssseseeessssnnes 404
10.1 ANIMAacao PersonaliZada.......ccccoereenerieenineneecereectectree et e 417
10.2 TranSICAO A€ SLIAES ...ttt ettt 417
10.3 MESTITC...ouiiiiitiiiitcc bbb s bbb 418
11. Lei N° 13.709/2018 (LGPD) ....cceveeeercrnrcrneesnnesnescnnscsnsssasssnsssnnss 424
11.1 DiSP0SIiCOES PreliMINATES ....cccveviviviiereieieeeititsisiseeteseseseseseseeesssstss st ss s sssasens 424
11.2 FUNAAIMEINTOS. ...cveuiireeieiieteneeeteeetrie et e et e et se s e a s e e s se st e se e snene 424
11.3 PIINICIPIOS ettt ettt ettt sttt st b et se b e se b s ae et s sene e seseneseesene 425
11.4 ATEA A8 ATUAGAO c.uvvvvvevevevceereeeeeeesssssss s sessses s sessss s s s sassssssssssssssssasssssssssssssns 425
11.5 NAO APLICAGCAD (A LeL..uiririeiieiieeirieeeriee ettt et 425
11.6 Tratamento de DadoSs PESS0AIS .......cccceuiriiiniiiciiiiiiiiiceerseesesessssssssesesesesens 426
11.7 Tratamentos de Dad0os SENSIVEIS.......cccccvevrerereririnirieieieiceeeeeresestsesese e seseees 426
11.8 Tratamentos de Dad0S ANONIINOS. .....cceererurreererieerertrieestreeeeseereesesseeesesseesessesesesessens 426
11.9 Tratamento de Dados de Criancas e AdoleSCentes..........cccveevevernencneneneneneeeneneenene 427
11.10 Término do Tratamento de DAdOS .......ccceeueeeerrerenineerreeereeereee et 427
11.11 DIreitos do TItULAT ..o renens 427
11.12 Tratamento de Dados pelo Poder PUDLICO .......ccoeueueeecerenennririrneeeeeeeeeeeeenes 428
11.13 Transferéncia Internacional de Dados ........cccoeeveririeernnenenennerenneereeeesesee e 429
11.14 Agentes de Tratamento de Dad0os PeSS0QAIS .......cccceurueerererreninenenenenenecnereeseseeeeeeene 429
11.15 Responsabilidade e do Ressarcimento de Danos.........cocceceeeeeeerererenenereeencreenenenenenne 429

11.16 Seguranca € BOas PTAtICAS .....ccccvvueerrireiirinieeintseentseesese et stssese st e et se e s sesassene 430

[on
D
Us VIILYWYHO4NI

’




